KARAMAN TİCARET VE SANAYİ ODASI 
 HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 2024
	S.
NO
	HİZMETİN ADI
	 BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLAMA SÜRESİ
	HİZMET İLAN VE HARÇ BEDELLERİ
	
	

	1
	ŞİRKET KURULUŞ SÖZLEŞMESİ VE DEFTER TASDİK BEDELİ
	Kuruluş Aşamasında hazırlanan “Şirket Sözleşme ve İmza Tescil Talepnamesi” Onayı
	30 dk.
	Ticaret Sicil Müdürlüğü Tasdik Bedeli:   525,00TL
  
	
	

	2
	ŞAHIŞ İMZA TESCİL  TALEPNAMESİ
	Kuruluş aşamasında hazırlanan tacir kayıtları için “İmza Tescil Talepnamesi” Onayı
	15 dk.
	Ticaret Sicil Müdürlüğü Tasdik Bedeli:       380,00TL
	
	

	3
	E- İMZA HİZMET BEDELİ
	 Elektronik imzası olmayan üye başvuruları için “Merkezi Tüzel Kişilik Bilgi Sisteminin Ticaret Sicili Memurluklarında Uygulanması Hakkında Tebliğ'inin 7. maddesinin 3. bendi kapsamında” alınan hizmet bedeli
	5 dk.
	Ticaret Sicil Müdürlüğü E-İmza Hizmet Bedeli :  525,00  TL
	
	

	4
	 HAKİKİ ŞAHIS YENİ KAYIT
	(MERSİS üzerinden elektronik olarak başvuru yapılmalı)

1.Dilekçe
2.Sicil Müdürlüğü ve Oda Başkanlığına ait beyannameler. 
3.Taahhütname 
4. Unvan adı altında Sicil Müdürlüğümüzden düzenlenen imza beyannamesi (Mersis üzerinden oluşturulamaması halinde Sicil Müdürlüğünden Düzenlenecektir.)
5-Yetkilinin 3 adet fotoğrafı
6-Mükellfiyet Belgesi
(Her bir evraktan birer adet fotokopi oda tescil için)
	60 dk.
(Evrakların Eksiksiz olması durumunda)
	Ticaret Sicil Harcı: 3.192,80 TL
Ticaret Sicil İlan Ücreti: 380,00 TL
Oda Tescil: 1.050,00 TL+Kaydiye 
	
	

	5
	HAKİKİ ŞAHISLAR İÇİN ADRES DEĞİŞİKLİĞİ
	(MERSİS üzerinden elektronik olarak başvuru yapılmalı)

1.Tadil Başvuru Dilekçesi 
2.Vergi Levhası fotokopisi veya vergi dairesinden onaylı mükellefiyet belgesi
3. Taahhütname

4. Belediye Numarataj Değişikliği olması durumunda Resen Belediye Adres Değişikliği Yazısı

(Her bir evraktan birer adet fotokopi oda tescil için)
	30 dk
(Evrakların Eksiksiz olması durumunda)
	Ticaret Sicil Harcı: 1.581,50 TL
Ticaret Sicil İlan Ücreti: Kelime *2,65 TL
Oda Tescil Ücreti: 330,00 TL+ Tahakkuk olan üye aidat borçları

	
	

	6
	HAKİKİ ŞAHISLAR TERKİN İŞLEMİ
	(MERSİS üzerinden elektronik olarak başvuru yapılmalı)

1.Tadil Başvuru Dilekçesi 
2.Bağlı olduğu vergi dairesinden kaydının silindiğine dair belge aslı veya yoklama tutanağının aslı
3.Mal Beyanı 
(Her bir evraktan birer adet fotokopi oda tescil için)
	30 dk
(Evrakların Eksiksiz olması durumunda)
	Ticaret Sicil Harcı: 615,80 TL
Ticaret Sicil ilan Ücretinden Muaf
Oda Terkin Ücreti: 20,00  TL+ Tahakkuk olan üye aidat borçları

	
	

	7
	HAKİKİ ŞAHIS ŞUBE TESCİL İŞLEMİ
	(MERSİS üzerinden elektronik olarak başvuru yapılmalı)

1. Dilekçe 
2.Şube yetkilisine ait imza Beyanı (Mersis üzerinden oluşturulamaması halinde Sicil Müdürlüğünden Düzenlenecektir.) 
3.Taahhütname  
4.Şubeye ait yoklama tutanağı
5. Sicil Müdürlüğü ve Oda Başkanlığına ait beyannameler   
(Her bir evraktan birer adet fotokopi oda tescil için)
	60 dk
(Evrakların Eksiksiz olması durumunda)
	Ticaret Sicil Harcı: 3.192,80 TL
Ticaret Sicil İlan Ücreti: Kelime *2,65 TL
Oda Tescil Ücreti:  1.050,00  TL+ kaydiye 
	
	

	8
	LİMİTED ŞİRKET KURULUŞ İŞLEMLERİ
	(MERSİS üzerinden elektronik olarak başvuru yapılmalı)

1. Dilekçe  
2. Sicil Müdürlüğünden onaylı Sözleşme (Müdürlüğümüzde ve Anonim Şirketler için Noterde de onaylatılabilmektedir.) 
3. Oda ve Sicil Taahhütname 
4. İmza beyannamesi (Mersis üzerinden oluşturulamaması halinde Sicil Müdürlüğünden Düzenlenecektir.)

5. Oda ve Sicil Beyanname
6. Şirket yetkili(lerine) ait 3' er adet fotoğraf
(Her bir evraktan birer adet fotokopi oda tescil için)
	90 dk
(Evrakların Eksiksiz olması durumunda)
	Ticaret Sicil Harcından Muaf
Ticaret Sicil İlan Ücreti: Kelime *1,33 TL
Oda Tescil Ücreti:2.400,00  TL +
Kaydiye Ücreti : 2.850,00 TL
	
	

	9
	LİMİTED ŞİRKET ŞUBE AÇILIŞI 
	(MERSİS üzerinden elektronik olarak başvuru yapılmalı)

1- Dilekçe
2.Şube yetkilisine ait İmza Beyannamesi (Mersis üzerinden oluşturulamaması halinde Sicil Müdürlüğünden Düzenlenecektir.)
3.T.S.Y. 24. maddeye göre taahhütname 
4.Şube açılışına dair noter onaylı ortaklar kurulu kararı (Kararın içeriğinde şubenin açık unvanı, adresi, şube temsilcisi ve şubenin sermayesi açıkça belirtilecek.)
5.Sicil Müdürlüğü ve Oda Başkanlığına ait beyannameler (Her bir evraktan birer adet fotokopi oda tescil için)
	60 dk
(Evrakların Eksiksiz olması durumunda)
	Ticaret Sicil Harcı:20.650,50 TL
Her Bir İmza İçin: 5.022,60 TL
Ticaret Sicil Tasdikname için: 523,30 TL
Ticaret Sicil İlan Ücreti: Kelime *2,95 TL
Oda Tescil Ücreti:  2.400,00 TL+ Kaydiye Ücreti : 2.850,00 TL
	
	

	10
	LİMİTED ŞiRKETLERDE MÜDÜR ATAMASI
	(MERSİS üzerinden elektronik olarak başvuru yapılmalı)

1.Tadil Başvuru Dilekçesi 
2.Noter tasdikli ortaklar kurulu kararı (Şirket müdürü ortaklar dışından atanmış ise kararın içeriğinde müdürün uyruğu ve adresi belirtilecektir.) 
3. İmza beyannamesi (Mersis üzerinden oluşturulamaması halinde Sicil Müdürlüğünden Düzenlenecektir.)
4.(Her bir evraktan birer adet fotokopi oda tescil için)
	45 dk
(Evrakların Eksiksiz olması durumunda)
	Ticaret Sicil imza her bir imza Tescil Ücreti: 5.022,60 TL
Ticaret Sicil imza her bir imza Terkin Ücreti: 1.581,50 TL
Ticaret Sicil Tasdiknamesi: 523,30 TL
Ticaret Sicil İlan Ücreti: Kelime *2,95 TL
Oda Sicil : 555,00  TL(her bir imza işlemi için) + tahakkuk olan aidat borçları
	
	

	11
	LİMİTED ŞİRKETLERDE ADRES DEĞİŞİKLİĞİ
	(MERSİS üzerinden elektronik olarak başvuru yapılmalı.)
1-Tadil Başvuru Dilekçesi 
2-Adres değişikliği kararı noter onaylı
(Her bir evraktan birer adet fotokopi oda tescil için)
	45 dk.
(Evrakların Eksiksiz olması durumunda)
	Ticaret Sicil Harcı: 2.113,20 TL
Ticaret Sicil Tasdikname için: 220.20 TL
Ticaret Sicil İlan Ücreti: Kelime *2,95 TL
Oda Tescil Ücreti: 920,00  TL+ tahakkuk olan aidat borçları
	
	

	12
	LİMİTED ŞİRKET ŞUBE AÇILIŞI İSTENİLEN EVRAKLAR LİSTESİ


	(MERSİS üzerinden elektronik olarak başvuru yapılmalı)

1. Dilekçe (Ticaret ve Sanayi Odası Başkanlığına ve Ticaret Sicil Müdürlüğüne hitaben yazılmış iki ayrı dilekçe) 
2. Şube açılışına dair noter onaylı yönetim/ortaklar kurulu kararı (Kararın içeriğinde şubenin açık unvanı, adresi, şube temsilcisi ve şubenin sermayesi açıkça belirtilecek.)

3. Şube yetkilisine İmza beyannamesi (Mersis üzerinden oluşturulamaması halinde Sicil Müdürlüğünden Düzenlenecektir.)

4.T.S.Y. 24. maddeye göre taahhütname 

5.Sicil Müdürlüğü ve Oda Başkanlığına ait beyannameler 

6.Herbir evraktan birer adet fotokopi oda tescil için. 

  
	90 dk
(Evrakların Eksiksiz olması durumunda)
	Ticaret Sicil Harcı:20.650,50  TL
Her Bir İmza İçin: 5.022,60 TL
Ticaret Sicil Tasdikname için: 523,30 TL
Ticaret Sicil İlan Ücreti: Kelime *2,95 TL
Oda Tescil Ücreti: 2.400,00 TL+ Kaydiye Ücreti : 2.850,00 TL
	
	

	13
	LİMİTED ŞİRKETLERDE HİSSE DEVRİ
	(MERSİS üzerinden elektronik olarak başvuru yapılmalı)

1-Tadil Başvuru Dilekçesi 
2-Hisse devir kararı noter onaylı (Şirketin Tek ortaklıya yapıya dönüşmesi halinde şirketin ortaklı bir limited şirket olduğu, ortağın adı, soyadı, yerleşim yeri (ikâmetgahı), vatandaşlığı, Türk vatandaşı ise T.C. kimlik numarası, yabancı uyruklu ise vergi numarası veya yabancılara mahsus kimlik numarasının belirtildiği genel kurul kararında belirtilmelidir.) 
3-Hisse devir sözleşmesi 
4-Son Ortaklık Pay Durum Çizelgesi
(Her bir evraktan birer adet fotokopi oda tescil için)


	
	Ticaret Sicil Harcından Muaf
Ticaret Sicil İlan Ücreti: Kelime *2,95 TL
Oda Tescil Ücreti: 920,00   TL+ tahakkuk olan aidat borçları
	
	

	14
	LİMİTED ŞİRKETLERDE SERMAYE ARTIRIMI EVRAK LİSTESİ
	(MERSİS üzerinden elektronik olarak başvuru yapılmalı)

1.Tadil Başvuru Dilekçesi 
2.Genel Kurul Kararı noter onaylı
3.Sermayenin eski ve yeni şeklini gösterir tadil tasarısı
4.Mali müşavirlik yazısı (önceki sermayenin ödenip ödenmediği ve şirketin sermayesi iç kaynaklardan sağlanıyorsa bununla ilgili rapor)                                                  
5.Ticaret Sicil Müdürlüğünün gerekli gördüğü diğer belgeler
(Her bir evraktan birer adet fotokopi oda tescil için)
	45 dk.
(Evrakların Eksiksiz olması durumunda)
	Ticaret Sicil Harcından Muaf
Ticaret Sicil İlan Ücreti: Kelime *2,95 TL
Rekabet Kurumu Payı: Artırılan Tutarın On binde 4 ü
Ticaret Sicil Tasdikname için: 523,30 TL
Oda Tescil Ücreti: 920,00 TL+ tahakkuk olan üye aidat borçları


	
	

	15
	LİMİTED ŞİRKETLERDE MERKEZ NAKLİ
	(MERSİS üzerinden elektronik olarak başvuru yapılmalı)

1.Dilekçe   
2.Merkez adresinin eski ve yeni şeklini gösterir tadil tasarısı (2 adet)
3.Merkez ticaret sicil müdürlüğünden onaylı 

4-T.S.Y. 111. Madde belgesi
5.Merkez nakli ile ilgili genel kurul kararının noter onaylı sureti
6.Taahhütname T.S.Y. 24'a göre 
7.Oda ve Sicil Beyannameleri 

(Her bir evraktan birer adet fotokopi oda tescil için)


	90 dk.
(Evrakların Eksiksiz olması durumunda)
	Ticaret Sicil Harcı:20.650,50 TL
Ticaret Sicil Tasdikname için:523,30 TL
Ticaret Sicil İlan Ücreti: Kelime *2,95 TL
Oda Tescil Ücreti: 2.400,00 TL + Kaydiye Ücreti : 2.850,00 TL
	
	

	16
	LİMİTED ŞiRKETLERDE TASFiYEYE GİRİŞ 
	(MERSİS üzerinden elektronik olarak başvuru yapılmalı)

1-Dilekçe 
2-Şirketin tasfiyeye girdiğine ilişkin genel kurul kararı Noter onaylı iki adet.
3-Tasfiye memurlarına İmza beyannamesi (Mersis üzerinden oluşturulamaması halinde Sicil Müdürlüğünden Düzenlenecektir.)

4-Tasfiyeye giriş bilançosu tasfiye ve imzalanmış olması
5-Tasfiye memuru tarafından imzalanmış Tasfiye Üçlük ilanı 
(Her bir evraktan birer adet fotokopi oda tescil için)
	45 dk.
(Evrakların Eksiksiz olması durumunda)
	Ticaret Sicil Unvan Tescili: 5.022,60  TL
Herbir imza Tescili: 5.022,60   TL
Ticaret Sicil İlan Ücreti: Kelime *2,95 TL
Oda Tescil Ücreti: 920,00   TL
İmza Tescil- Terk:  555,00  TL(Herbir İmza İçin) + tahakkuk olan aidat borçları
	
	

	17
	LİMİTED ŞİRKETLERDE TASFİYE SONU FESİH İSTENEN EVRAK LİSTESİ
	(MERSİS üzerinden elektronik olarak başvuru yapılmalı)

1-Dilekçe 
2-Tasfiyenin tamamlandığına dair tasfiye memuru raporu 
 (İki adet)
3-Tasfiyenin tamamlandığına dair genel kurul kararı
Noter onaylı (iki adet)
4-Tasfiye sonu (fesih) bilançosu 
5-Tasfiyenin birer hafta ara ile ilan edildiği ticaret sicili gazetesi
(Her bir evraktan birer adet fotokopi oda tescil için)
6-Şirketin ulaşılamayan alacaklısı kalmadığına ilişiklin Tebliğ kapsamındaki beyan


	45 dk.
(Evrakların Eksiksiz olması durumunda)
	Ticaret Sicil Unvan Terkini: 1.581,50 TL
Her Bir imza Terkini: 1.581,50 TL
Oda imza Terkin 555,00Ücreti: TL
Fesih Ücreti  50,00  TL

	
	

	18
	ANONİM ŞİRKET KURULUŞ İŞLEMLERİ
	(MERSİS üzerinden elektronik olarak başvuru yapılmalı)

1.Dilekçe 
2.Ticaret Sicil Müdürlüğünden onaylı ana sözleşme (3 asıl)
3.T.S.Y. 24. Maddeye göre Taahhütname 
4. İmza beyannamesi (Mersis üzerinden oluşturulamaması halinde Sicil Müdürlüğünden Düzenlenecektir.)
5.Oda ve Sicil Beyannameleri 
6.Şirket yetkili(lerine) ait 3' er adet fotoğraf
7.Sermayenin 1/4'nün şirket hesabına yatırıldığına dair dekontun aslı ile birlikte banka tarafından Ticaret Sicili Müdürlüğüne yazılmış mektup (aslı)
(Her bir evraktan birer adet fotokopi oda tescil için)
	90 dk.
(Evrakların Eksiksiz olması durumunda)
	Ticaret Sicil Harcından Muaf
Taahhüt Edilen Sermayenin en az ¼ Nün bloke edilmesi
Rekabet Kurumuna sermayenin on binde dördünün yatırılması
Ticaret Sicil İlan Ücreti: Kelime *1,33 TL
Oda Tescil Ücreti: 2.400,00 TL+ Kaydiye Ücreti : 2.850,00 TL
	
	

	19
	ANONİM ŞİRKET ANASÖZLEŞME TADİLİ GENEL KURUL 
	(MERSİS üzerinden elektronik olarak başvuru yapılmalı)

1.Dilekçe 
2.1 Adet noter onaylı genel kurul toplantı tutanağı
3.Hükümet Komiseri görevlendirme yazısı (Gerekli hallerde)
4.Gündem aslı
5.Hazirun cetveli
6. 2 adet Tadil Tasarısı

7. Şirket Bilanço ve Gelir Tabloları

8. Faaliyet ve Denetleme Raporları
(Her bir evraktan birer adet fotokopi oda tescil için)
	45 dk.
(Evrakların Eksiksiz olması durumunda)
	Ticaret Sicil Harcı: 5.022,60 TL
Ticaret Sicil Tasdiknamesi: 523,30 TL
Ticaret Sicil İlan Ücreti: Kelime *2,95 TL
Oda Tescil Ücreti  920,00 TL+ tahakkuk olan üye aidat borçları
	
	

	20
	ANONİM ŞİRKETLERDE YÖNETİM KURULUNDA DEĞİŞİKLİK
	(MERSİS üzerinden elektronik olarak başvuru yapılmalı)

1. Dilekçe 

2.Noter onaylı görev bölümü ve temsil kararı
3. Ticaret Sicil den onaylı İmza Beyannameleri (Şirket adına)
4.Herbir evraktan birer adet fotokopi oda tescil için
	30 dk.
(Evrakların Eksiksiz olması durumunda)
	Herbir imza için Ticaret Sicil Harcı: 5.022,60 TL
Ticaret Sicil Tasdiknamesi: 523,30 TL
Ticaret Sicil İlan Ücreti: Kelime *2,95 TL
Herbir imza Terkini: 1.581,50 TL
Oda Ücreti: 555,00 TL+  tahakkuk olan üye aidat borçları
	
	

	21
	ANONİM ŞİRKET SERMAYE ARTIRIMI GENEL KURUL 
	(MERSİS üzerinden elektronik olarak başvuru yapılmalı)

1.Dilekçe
2.Noter onaylı genel kurul toplantı tutanağı
3.Yönetim kurulu kararı noter onaylı
4.Gündem aslı
5.Hazirun cetveli
6.Hükümet komiseri görevlendirme yazısı
7.2 adet tadil tasarısı
8.Sermayenin en az on binde dördünün yatırıldığına dair makbuzun aslı
9.Bakanlık temsilcisi raporu
10.2 adet sermaye artışı iştirak cetveli (Yönetim Kurulu imzalı)
11.Eski sermayenin ödendiğine dair Mali Müşavir Raporu
12. Sermaye artışında ayni sermaye varsa mahkemeden onaylı bilirkişi raporu ve mahkeme kararı
13.Herbir evraktan birer adet fotokopi oda tescil için. 
	45 dk.
(Evrakların Eksiksiz olması durumunda)
	Ticaret Sicil Harçtan Muaf
Taahhüt Edilen Sermayenin enaz ¼ Nün bloke edilmesi
Ticaret Sicil Tasdiknamesi: 523,30 TL
Rekabet Kurumuna artırılan tutarın  onbinde dördünün yatırılması
Ticaret Sicil İlan Ücreti: Kelime *2,95 TL
Oda tescil Ücreti: 
Sermaye artırımı:  920,00  TL
Genel kurul : 920,00         TL
	
	

	22
	ANONİM ŞİRKET ŞUBE AÇILIŞI İSTENİLEN EVRAKLAR LİSTESİ


	(MERSİS üzerinden elektronik olarak başvuru yapılmalı)

1. Dilekçe (Ticaret ve Sanayi Odası Başkanlığına ve Ticaret Sicil Müdürlüğüne hitaben yazılmış iki ayrı dilekçe) 
2. Şube açılışına dair noter onaylı yönetim/ortaklar kurulu kararı (Kararın içeriğinde şubenin açık unvanı, adresi, şube temsilcisi ve şubenin sermayesi açıkça belirtilecek.)

3. Şube yetkilisine İmza beyannamesi (Mersis üzerinden oluşturulamaması halinde Sicil Müdürlüğünden Düzenlenecektir.)

4.T.S.Y. 24. maddeye göre taahhütname 

5.Sicil Müdürlüğü ve Oda Başkanlığına ait beyannameler 

6.Herbir evraktan birer adet fotokopi oda tescil için. 


	90 dk
(Evrakların Eksiksiz olması durumunda)
	Ticaret Sicil Harcı:20.650,50 TL
Her Bir İmza İçin: 5.022,60 TL
Ticaret Sicil Tasdikname için: 523,30 TL
Ticaret Sicil İlan Ücreti: Kelime *2,95 TL
Oda Tescil Ücreti: 2.400,00 TL+ Kaydiye Ücreti : 2.850,00 TL
	
	

	23
	ANONİM ŞİRKETLERDE ADRES DEĞİŞİKLİĞİ
	(MERSİS üzerinden elektronik olarak başvuru yapılmalı)

1-Dilekçe
2-Adres değişikliği yönetim kurulu kararı noter onaylı
3-Herbir evraktan birer adet fotokopi oda tescil için

(Herbir evraktan birer adet fotokopi oda tescil için) 


	45 dk.
(Evrakların Eksiksiz olması durumunda)
	Ticaret Sicil Harcı: 5.022,60 TL
Ticaret Sicil Tasdikname: 523,30 TL
Ticaret Sicil İlan Ücreti: Kelime *2,95 TL
Oda Tescil Ücreti: 920,00 TL + tahakkuk olan üye aidat borçları
	
	

	24
	ANONİM ŞİRKET İSTİFADAN DOLAYI   YÖNETİM KURULU KARARI  
	(MERSİS üzerinden elektronik olarak başvuru yapılmalı)

1.Dilekçe
2.Noterden onaylı görev bölümü ve temsil kararı (istifa eden ve son yetkilinin yönetim kurulunun imzalarının bulunması gerekir)
3.(Kararın içeriğinde eski üyenin istifasından ve yeni üyenin TTK 315 e göre yapılacak ilk genel kurula sunulmak üzere seçildiğinden bahsedilecek ve görev taksiminin en son şeklinin yazılması gerekir)
4. İmza beyannamesi (Mersis üzerinden oluşturulamaması halinde Sicil Müdürlüğünden Düzenlenecektir.)

5.Herbir evraktan birer adet fotokopi oda tescil için

	45 dk.
(Evrakların Eksiksiz olması durumunda)
	Ticaret Sicil Herbir imza tescili: 5.022,60 TL
Ticaret Sicil Herbir imza terkini: 1.581,50
Ticaret Sicil Tasdiknamesi: 523,30  TL
Ticaret Sicil İlan Ücreti: Kelime *2,95 TL
Oda Sicil:  555,00  TL(herbir imza için) + tahakkuk olan üye aidat borçları
	
	

	25
	ANONİM ŞİRKETLERDE SİGORTA ACENTELİĞİ VEKALETNAMESİ
	(MERSİS üzerinden elektronik olarak başvuru yapılmalı)

1.Dilekçe
2.Noter Onaylı acentelik sözleşmesi
3.Noter onaylı acentelik vekaletnamesi 
4.TTK 118. maddesine göre muvafakat yazısı (Daha önce tescil işlemi yapılan ve fes edilmeyen sözleşmelerin içeriğinde başka bir şirketle sözleşme yapılmamasına dair bir madde varsa)
5.Herbir evraktan birer adet fotokopi oda tescil için

	45 dk.
(Evrakların Tam olması durumunda)
	Ticaret Sicil Harcı: 5.022,60 TL
Ticaret Sicil İlan Ücreti: Kelime *2,95 TL
Oda tescil Ücret: 920,00   TL+ tahakkuk olan üye aidat borçları
	
	

	26
	ANONİM ŞİRKETLERDE MERKEZ NAKLİNDE İSTENEN EVRAK LİSTESİ
	(MERSİS üzerinden elektronik olarak başvuru yapılmalı)

1.Dilekçe
2. Noter onaylı genel kurul toplantı tutanağı
3.Gündem Aslı
4.Hazirun Cetveli Aslı
5.Komiser görevlendirme yazısı
6.TSY 111. maddesine göre düzenlenmiş belge
7.Yönetim Kurulunda seçim varsa görev taksimini gösteren noter tasdikli yönetim kurulu kararı
8. Merkez Nakli ile ilgili yönetim kurulu kararı
9. İmza beyannamesi (Mersis üzerinden oluşturulamaması halinde Sicil Müdürlüğünden Düzenlenecektir.)
10.Taahhütname 
11.2 adet tadil tasarısı
12.Sicil Müdürlüğü ve Oda Başkanlığına ait beyannameler    
13.Herbir evraktan birer adet fotokopi oda tescil için

	90 dk.
(Evrakların Tam olması durumunda)
	Ticaret Sicil Harcı: 20.650,50 TL
Ticaret Sicil Herbir imza için : 5.022,60 TL
Ticaret Sicil Tasdiknamesi: 523,30 TL
Ticaret Sicil İlan Ücreti: Kelime *2,95 TL
Oda Tescil Ücreti:  2.400,00 TL+ Kaydiye Ücreti : 2.850,00 TL
	
	

	27
	ANONİM ŞİRKET FESİH GENEL KURUL SONRASI
	(MERSİS üzerinden elektronik olarak başvuru yapılmalı)

1.Dilekçe
2.Bir adet noter onaylı genel kurul toplantı tutanağı
3.Gündem Aslı
4.Hazirun Cetveli
5. Komiser Görevlendirme yazısı, Bakanlık Temsilcisi Raporu
6.Bir adet kapanış bilançosu
7.Her evraktan birer nüsha oda sicil için
	45 dk.
(Evrakların Tam olması durumunda)
	Ticaret Sicil imza Terkini: 1.581,50 TL
Ticaret Sicili unvan Terkini: 1.581,50 TL
Oda terkin Ücreti:   TL
Herbir İmza işlemi için  555,00  TL+ tahakkuk olan üye aidat borçları
	
	

	28
	KOOPERATİF KURULUŞ 
	(MERSİS üzerinden elektronik olarak başvuru yapılmalı)

1. Dilekçe 
2. Bakanlık veya il müdürlüğü tarafından onaylı Sicil Müdürlüğünden çıkarılmış Kooperatif esas sözleşmesi 
3.Kurucu ortakların kimlik belgesi örnekleri 
4.Taahhütname 
5. İmza beyannamesi (Mersis üzerinden oluşturulamaması halinde Sicil Müdürlüğünden Düzenlenecektir.)

6.Karar sureti 
7. Bakanlık veya il Müdürlüğü izin yazısı
8.Sicil Müdürlüğü ve Oda Başkanlığına ait beyannameler    
9.Anasözleşme Özetleri (Kooperatifin türüne göre özetlenen maddeler aynen bulunacak)
10.Herbir evraktan birer adet fotokopi oda tescil için
	90 dk.
(Evrakların Eksiksiz olması durumunda)
	Kuruluş harcından muaf
Ticaret Sicil Tasdiknamesi: 523,30 TL
Ticaret Sicil İlan Ücreti: Kelime *0,95 TL
Oda Tescil Ücreti: 2.400,00 TL
Kaydiye : 2.675,00 TL
	
	

	29
	KOOPERATİF GENEL KURUL 
	(MERSİS üzerinden elektronik olarak başvuru yapılmalı)

1. Dilekçe
2.Gündem Aslı
3.Faaliyet Denetleme Raporu
4.Gelir- gider Bilançosu
5.Asıl Genel Kurul Toplantı Tutanağı
6. Hazır Bulunanlar Listesi Aslı
7.Bakanlık Temsilcisi Raporu
8.Komiseri görevlendirme yazısı
9.Herbir evraktan birer adet fotokopi oda tescil için
YÖNETİM KURULUNDA DEĞİŞİKLİK VARSA
1. Sicil Müdürlüğünden onaylı görev bölümü ve temsil kararı
2. Kararın noter tasdikine gerek olmayan bilgisayarda yazılmış şekli
3.Sicil Müdürlüğünden Onaylı imza beyannamesi (Kooperatif adına)
4.Herbir evraktan birer adet fotokopi oda tescil için

	60 dk
(Evrakların Eksiksiz olması durumunda)
	Ticaret Sicil Her Bir imza tescili : 1.581,50 TL
Ticaret Sicil İlan Ücreti: Kelime *1,52 TL
Oda Tescil Ücreti: 665,00  TL
Herbir İmza İşlemi için : 450,00  TL+ tahakkuk olan üye aidat borçları

	
	

	30
	KOOPERATİF ADRES DEĞİŞİKLİĞİ
	(MERSİS üzerinden elektronik olarak başvuru yapılmalı)

1. Dilekçe 
2. Noterden Onaylı Yönetim Kurulu kararı 
3. Her bir evraktan birer adet fotokopi oda tescil için
	45 dk
(Evrakların Eksiksiz olması durumunda)
	Ticaret Sicil Harcı: 1.581,50 TL
Ticaret Sicil Tasdiknamesi: 523,30 TL
Ticaret Sicil İlan Ücreti: Kelime *1,52 TL
Oda Tescil Ücreti: 665,00  TL+ tahakkuk olan üye aidat borçları
	
	

	31
	KOOPERATİF YÖNETİM KURULU İSTİFASI KARARI
	1.Dilekçe (Ticaret Sicil Memurluğu ve Ticaret ve Sanayi Odası Başkanlığına yazılmış iki ayrı dilekçe)
2.Ticaret Sicil Müdürlüğü huzurunda imzalnmışı görev taksimini gösteren yönetim kurulu kararı ( istifa eden üyenin ve en son yetkili yönetim kurulunun imzalarının bulunması şarttır.)
NOT:( Kararın içeriğinde istifa eden kişinin yerine önce 1. yedek çağrılır kabul edilmezse sırasıyla 2. ve 3. yedek üyeler göreve davet edilir)
3. İmza beyannamesi (Mersis üzerinden oluşturulamaması halinde Sicil Müdürlüğünden Düzenlenecektir.)
4.Herbir evraktan birer adet fotokopi oda tescil için
	45 dk
(Evrakların Eksiksiz olması durumunda)
	İmza Tescili: 615,10  TL
imza Terkin Ücreti: 615,10 TL
Ticaret Sicil Tasdiknamesi: 523,30 TL
Ticaret Sicil İlan Ücreti: Kelime *1,52 TL
Oda Tescil Ücreti: 450,00  TL(herbir imza işlemi için) + tahakkuk olan üye aidat borçları
	
	

	32
	KOOPERATİF TASFİYE İŞLEMLERİ 
	(MERSİS üzerinden elektronik olarak başvuru yapılmalı)

1-Dilekçe
2-Tasfiye kararı alınmış iki adet noter onaylı Genel Kurul Kararı
3-Hazirun cetveli
4-Ticaret Sicil Müdürlüğü huzurunda imzlanmış iki adet Yönetim Kurulu Kararı
5- İmza beyannamesi (Mersis üzerinden oluşturulamaması halinde Sicil Müdürlüğünden Düzenlenecektir.)
6-Tasfiyeye giriş bilançosu
7- Genel Kurul için Hükümet Komiseri atama yazısı,faaliyet raporu, denetim kurulu raporu
	60 dk
(Evrakların Eksiksiz olması durumunda)
	Ticaret Sicil Harcı: 1.581,50   TL
 İmza TescilÜcreti: 1.581,50  TL
Ticaret Sicil Tasdiknamesi:523,30  TL
Ticaret Sicil İlan Ücreti: Kelime *1,52 TL
Oda Tescil Ücreti:  665,00  TL         
 Herbir İmza İşlemi için: 450,00   TL+ tahakkuk olan üye aidat borçları
	
	

	33
	KOOPERATİF FESİH GENEL KURUL 
	(MERSİS üzerinden elektronik olarak başvuru yapılmalı)

1.Dilekçe
2.Bir adet genel kurul toplantı tutanağının noter onaylı sureti
3- Tasfiye kurulu Raporu
4.Gündem Aslı
5.Hazirun cetveli aslı
6.Bir adet kapanış Bilançosu aslı, bir adet fotokopi 
6.Komiser Görevlendirme Yazısı, 
7. Bakanlık Temsilcisi Raporu
8.Her bir evraktan birer adet fotokopi oda tescil için
	60 dk
(Evrakların Eksiksiz olması durumunda)
	Ticaret Sicil Unvan Terkini: 1.581,50   TL
Her Bir imza Terkini: 1.581,50   TL
İlan Ücreti yok
Oda Tescil ücreti: 20,00  TL
Herbir İmza İşlemi için:  450,00  TL
	
	

	34
	TAPU YETKİ BELGESİ
	1. Tapu Sicil Müdürlüğünden alınmış yazı aslı
2. Yetki belgesini isteyen ilgili kurumun istediği maddenin esas sözleşmesinde veya genel kurul toplantı tutanağında geçmesi gereklidir.
	5 dk
	Ticaret Sicil Harcı: 523,30 TL
Oda Ücreti: 51,70   TL+ tahakkuk olan üye aidat borçları
	
	

	35
	TİCARET SİCİL TASDİKNAMESİ
	1. Şirketin yetki/ yetkililerinin yetki süresinin devam etmesi gerekir.
	5 dk
	Ticaret Sicil Harcı: 523,30  TL
Oda Ücreti  51,70 TL+ tahakkuk olan üye aidat borçları
	
	

	36
	İFLAS VE KORKORDATO BELGESİ
	1. Şirketin yetki/ yetkililerinin yetki süresinin devam etmesi gerekir.
2- Şirketin ihale yasaklısı olmaması gerekir
	
	Ticaret Sicil Harcı: 523,30  TL
Oda Ücreti:  51,70  TL+ tahakkuk olan üye aidat borçları
	
	

	37
	FİRMA ORTAKLIK BELGESİ
	1. Şirketin yetki/ yetkililerinin yetki süresinin devam etmesi gerekir.

	
	Ticaret Sicil Harcı: 523,30  TL
Oda Ücreti: 51,70   TL+ tahakkuk olan üye aidat borçları
	
	

	38
	iŞ MAKiNESi TESCiLi
	1.Odaya hitaben yazılmış ve iş makinesinin tescilini talep eden dilekçe,
2. iş makinesi sahiplik belgesi
a. Sıfır araçlar için fatura( iş makinesi ithal edilmiş ise faturaya ek olarak gümrük giriş beyannamesi ve gümrük vergisinin ödendiğine dair makbuzu)
b.ikinci el araçlar için noter satış senedi
c.Veraset ilamı
d.Yukarıda anılan belgelerin ibraz edilememesi durumunda mahkemeden alınacak sahiplik belgesi
	7  (yedi) iş günü
(Evrakların Eksiksiz olması durumunda)
	İş Makinası Tescil Ücreti: 1.600,00  TL
İş Makinası Ruhsat Bedeli :740.00  TL
İş Makinası Bilirkişi Ücreti:800,00 TL
OLMAK ÜZERE :3.140,00 TL



	 
	K1 
YETKi BELGESi 
(TiCARi AMAÇLA YAPILACAK ŞEHiRLERARASI EŞYA TAŞIMACILIĞI)
	(1) Yetki belgesi almak veya yenilemek için;
a) Gerçek kişilerin Türkiye Cumhuriyeti tabiiyetinde olmaları, 
b) Tüzel kişilerin Türkiye Cumhuriyeti kanunlarına göre kurulmuş ve ticaret siciline tescil edilmiş olmaları, 
c) Ticari olarak faaliyette bulunmak üzere, yetki belgesi talep eden veya yenilemek isteyen;
1) Gerçek kişilerde sahip ve/veya varsa temsil ve ilzama yetkili kişi/kişilerin,
2) Anonim şirket statüsündeki tüzel kişiliklerde, yönetim kurulu başkan ve üyeleri, genel müdür ile temsil ve ilzama yetkili yöneticilerin,
3) Kooperatiflerde, yönetim kurulu başkanı ve üyeleri ile kooperatifi temsil ve ilzama yetkili yöneticilerin,
4) Diğer şirket statüsündeki tüzel kişilerde, tüm ortakların ve bu tüzel kişiliği temsil ve ilzama yetkili yöneticilerin,
mesleki saygınlığa sahip olmaları
GEREKLİ EVRAKLAR
 1-Başvuru Dilekçesi (Firma Yetkilisi Tarafından İmzalanıp, 
Kaşelenecek, Gerçek kişilerde kişinin, tüzel kişiliklerde ise temsil ve
 ilzama yetkili kişilerden birinin cep telefonu numarası belirtilecektir.)
2-Taşımacı gerçek kişi ise ilgili kişinin, yabancı uyruklu kişiler için 
noter onaylı pasaport örnekleri ile tüzel kişilik ise firma ortakları ile
 temsile yetkili kişinin adli sicil belgesi. (A.Ş. ve Koop.Yönetim 
Kurulu Bşk. ve üyelerinin.) (Başvuru dilekçesinde bahse konu
 kişilerin T.C. Kimlik numaralarının belirtilmesi halinde ayrıca 
Adli Sicil Kayıtları istenilmeyecektir.)
3-Firmayı Temsil ve İlzama Yetkili Kişi / Kişilerin İmza Sirkülerinin 
aslı veya Noter onaylı sureti. (İmza sirkülerinin aslının veya Noter onaylı örneğinin, talep edilmesi halinde; aslı görülmüştür şerhi düşülen örneğinin alınmak suretiyle,
 iade edilebilir.)
4-Tüzel kişilerde, Ticaret Odası Faaliyet Belgesi (Belgede 
Taşımacının Ünvanı, Adresi, Kayıt Tarihi, Çalışma Konusu / İştigali, 
Sermayesi ve Firma ortakları Yazılı Olacak.)
5-Faal vergi mükellefi olmaları şarttır.
6-Tüzel kişiliklerin, KEP adreslerinin bulunması.
8-İlk defa yetki belgesi talep eden gerçek ve tüzel kişilerin; Ticaret 
veya Ticaret ve Sanayi 
Odalarına kayıtlı olanlar Kuruluş dahil Ticaret Sicil Gazetesi/
Gazetelerinin tamamının fotokopisini ibraz etmesi gerekmektedir. 
(Bu gazetelerden elektronik ortamda temin edilebilenleri 
istenilmeyecektir.) 
K1 BELGESİ ŞARTLARI:
 1-Gerçek kişilerin en az, 1 birim taşıt ve 25 tonluk asgari kapasiteye
 sahip olmaları şarttır.
2-Tüzel kişilerin en az, 2 birim taşıt ve 50 tonluk asgari kapasiteye 
sahip olmaları şarttır.

3-Şirketler için ODY(ORTA DÜZEY YÖNETİCİ) BELGESİ şarrtır.
4-Yalnız özmal taşıtlar kaydedilir.
5-Yetki belgesi eki taşıt belgelerine, eşya taşımaya mahsus ticari
 taşıtlar kaydedilir.
6-Yetki belgesi için başvuran gerçek veya tüzel kişilerden, trafik 
tescil belgesinde özel amaçlı olarak tescil edilmiş taşıt/taşıtlar için 
yetki belgesi almak isteyenlerden bir birim taşıt dışında asgari
 kapasite şartı aranmaz.
7-E-Devlet üzerinden yapacakları yetki belgesi müracaatları kabul 
edilebilir ve bu Yönetmelikle belirlenen şartların sağlandığının tespiti halinde, talepleri elektronik
 olarak karşılanabilir.

	1 (Bir) işgünü
(Evrakların Eksiksiz olması durumunda
	Belge Ücreti Harcı: 10,000  TL
K1 Yetki Belgesi: 72.928TL
K1 Yetki Belgesi Taşıt Kartı Ücret: 2248  TL(Tek Araç için)

Yenileme ve güncellemede taşıt kartı Ücreti:570 TL


	 
	K1*
YETKi BELGESi
(TiCARi AMAÇLA YAPILACAK ŞEHiRiÇi EŞYA TAŞIMACILIĞI)
	(1) Yetki belgesi almak veya yenilemek için;
a) Gerçek kişilerin Türkiye Cumhuriyeti tabiiyetinde olmaları, 
b) Tüzel kişilerin Türkiye Cumhuriyeti kanunlarına göre kurulmuş ve ticaret siciline tescil edilmiş olmaları, 
c) Ticari olarak faaliyette bulunmak üzere, yetki belgesi talep eden veya yenilemek isteyen;
1) Gerçek kişilerde sahip ve/veya varsa temsil ve ilzama yetkili kişi/kişilerin,
2) Anonim şirket statüsündeki tüzel kişiliklerde, yönetim kurulu başkan ve üyeleri, genel müdür ile temsil ve ilzama yetkili yöneticilerin,
3) Kooperatiflerde, yönetim kurulu başkanı ve üyeleri ile kooperatifi temsil ve ilzama yetkili yöneticilerin,
4) Diğer şirket statüsündeki tüzel kişilerde, tüm ortakların ve bu tüzel kişiliği temsil ve ilzama yetkili yöneticilerin,
mesleki saygınlığa sahip olmaları
1-Başvuru Dilekçesi (Firma Yetkilisi Tarafından İmzalanıp,
 Kaşelenecek, 
Gerçek kişilerde kişinin, tüzel kişiliklerde ise temsil ve ilzama yetkili
 kişilerden birinin cep telefonu numarası belirtilecektir.)
2-Taşımacı gerçek kişi ise ilgili kişinin, yabancı uyruklu kişiler için
 noter onaylı pasaport örnekleri ile tüzel kişilik ise firma ortakları ile
 temsile yetkili kişinin adli sicil belgesi. (A.Ş. ve Koop.Yönetim
 Kurulu Bşk. ve üyelerinin.) (Başvuru dilekçesinde bahse konu 
kişilerin T.C. Kimlik numaralarının belirtilmesi halinde ayrıca 
Adli Sicil Kayıtları istenilmeyecektir.)
3-Firmayı Temsil ve İlzama Yetkili Kişi / Kişilerin İmza Sirkülerinin
 aslı veya Noter onaylı sureti. (İmza sirkülerinin aslının veya Noter
 onaylı örneğinin, talep edilmesi halinde; aslı görülmüştür şerhi
düşülen örneğinin alınmak suretiyle, iade edilebilir.)
5-Faal vergi mükellefi olmaları şarttır.
6-Tüzel kişiliklerin, KEP adreslerinin bulunması.
8-İlk defa yetki belgesi talep eden gerçek ve tüzel kişilerin;
 Ticaret veya Ticaret ve Sanayi 
Odalarına kayıtlı olanlar Kuruluş dahil Ticaret 
Sicil Gazetesi/Gazetelerinin tamamının
 fotokopisini ibraz etmesi gerekmektedir. 
(Bu gazetelerden elektronik ortamda temin edilebilenleri
 istenilmeyecektir.) 
K1* BELGESİ ŞARTLARI:
Belgeye Taşıt Kaydedilirken Taşıtın Sağlaması Gereken Şartlar
1-Muayenesi olmayan ,1 yaşını doldurmamış ticari araçlar ile 
3 yaşını doldurmamış iki veya üç tekerli araçlar hariç, araçlar taşıt 
belgesine eklenemez.
2-Eşya Taşımacılığı Türündeki YB lerinde Bir Taşıt Firmanın 
Birden Fazla YB sinde Kayıtlı Olamaz
3-Taşıtın Özmal Olması Gereklidir.
4-Taşıtın Ticari Olması Gereklidir.
5-Firmanın tasit(lar)ının yüklü ağırlığı en fazla 3.5 ton olabilir
Yetki Belgesinin Sağlaması Gereken Tüm Şartlar
1-Yetki Belgesindeki Taşıtlar Uygun Türde Olmalı
2-Yetki Belgesindeki Taşıtların Özmal Olması Gereklidir
3-Yetki Belgesindeki Taşıtların Ticari Olması Gereklidir.
4-Firmanın tasit(lar)ının yüklü ağırlığı en fazla 3.5 ton olabilir
5-Eşya taşımaya mahsus en az 1 adet ,azami yüklü ağırlığı 3.5 ton
 ve altında motorlu taşıt bulunmalıdır
6-Tüzel Kişilik Firmaların KEP Adresi olmalıdır
7-Firmaların Bu Belge Türünden Bir Belge Alabilmesi İçin Aktif 
Vergi Mükellefi Olması Gerekir.
8-Adi Ortaklık Şirketlere Belge Düzenlenemez

	1 (Bir) işgünü
(Evrakların Eksiksiz olması durumunda)
	K1* Yetki Belgesi: 20.323
K 1*Yetki Belgesi Taşıt Kartı Ücret: 2248  TL(Tek Araç için)

Yenileme ve güncellemede taşıt kartı Ücreti:570 TL


	 
	K2/K2*
YETKi BELGESi
( ESAS iŞTiGAL KONUSU iLE iLGiLi  EŞYA TAŞIMACILIĞI )
	Belgeye Taşıt Kaydedilirken Taşıtın Sağlaması Gereken Şartlar
1-Muayenesi olmayan ,1 yaşını doldurmamış ticari araçlar ile 3 yaşını doldurmamış iki veya üç tekerli araçlar hariç, araçlar taşıt belgesine eklenemez.
2-Eşya Taşımacılığı Türündeki YB lerinde Bir Taşıt Firmanın Birden Fazla YB sinde Kayıtlı Olamaz
3-Taşıtın Kullanım Amacı Yük Nakli Olmalıdır.
4-Yetki Belgesinde 1 Özmal Taşıta Karşı En Fazla 10 adet Sözleşmeli Taşıt Kayıtlı Olabilir.
5- Şart K2* Taşıt Eklenme Şartı(Tonaj) Firmanın tasit(lar)ının yüklü ağırlığı en fazla 3.5 ton olabilir.
Yetki Belgesinin Sağlaması Gereken Tüm Şartlar
1- Yetki Belgesindeki Taşıtlar Uygun Türde Olmalı
2- Tüzel Kişilik Firmaların KEP Adresi olmalıdır
3- Firmaya Ait Tescil Edilmiş ve İlgili Yetki Belgesine Kayıtlı (En Az 1 birim adet), Olan Özmal Taşıt Bulunmalıdır.
4- Tüzel Kişilik Firmaların Bu Belge Türünden Bir Belge Alabilmesi İçin Aktif Vergi Mükellefi Olması Gerekir.
5- Adi Ortaklık Şirketlere Belge Düzenlenemez
6- Yetki Belgesindeki Özmal/Sözleşmeli Oranı 10 olmalıdır.
7-  K2* İstiap Şartı: Firmanın tasit(lar)ının yüklü ağırlığı en fazla 3.5 ton olabilir.
8- K2*Şart Birim Taşıt Kontrolü: Eşya taşımaya mahsus en az 1 adet azami yüklü ağırlığı 3.5 ton ve altında motorlu taşıt bulunmalıdır
Gerekli evraklar
1- Başvuru Dilekçesi (Firma Yetkilisi Tarafından İmzalanıp, Kaşelenecek, Gerçek kişilerde 
kişinin, tüzel kişiliklerde ise temsil ve ilzama yetkili kişilerden birinin cep telefonu numarası
 belirtilecektir.)
2- Taşımacı gerçek kişi ise ilgili kişinin, yabancı uyruklu kişiler için noter onaylı pasaport
 örnekleri ile tüzel kişilik ise firma ortakları ile temsile yetkili kişinin adli sicil belgesi .
(A.Ş. ve Koop.Yönetim Kurulu Bşk. Ve üyelerinin.) (Başvuru dilekçesinde bahse konu 
kişilerin T.C. Kimlik numaralarının belirtilmesi halinde ayrıca Adli Sicil Kayıtları 
istenilmeyecektir.)
3-Firmayı Temsil ve İlzama Yetkili Kişi / Kişilerin İmza Sirkülerinin aslı veya Noter onaylı 
sureti. (İmza sirkülerinin aslının veya Noter onaylı örneğinin, talep edilmesi halinde; aslı 
görülmüştür şerhi düşülen örneğinin alınmak suretiyle, iade edilebilir.)
4-Ticaret Odası Faaliyet Belgesi (Belgede Taşımacının Ünvanı, Adresi, Kayıt Tarihi, 
Çalışma Konusu / İştigali, Sermayesi ve Firma ortakları Yazılı Olacak.)
5-Tüzel kişiliklerin, KEP adreslerinin bulunması.
6-İlk defa yetki belgesi talep eden gerçek ve tüzel kişilerin; Ticaret veya Ticaret ve Sanayi
 Odalarına kayıtlı olanlar Kuruluş dahil Ticaret Sicil Gazetesi/Gazetelerinin tamamının 
fotokopisini ibraz etmesi gerekmektedir. (Bu gazetelerden elektronik ortamda temin 
edilebilenleri istenilmeyecektir.) 
7-  Yetki belgesi talep eden gerçek kişiler hariç faal vergi mükellefi olmaları şarttır.

	1 (Bir) işgünü
(Evrakların Eksiksiz olması durumunda)
	K2* Belge Ücreti : 20.323  TL
Taşıt Kartı Ücreti: 2248  TL
Yenileme ve güncellemede taşıt kartı Ücreti:570 TL


	 
	K3 
YETKi BELGESi
(TiCARi AMAÇLA YAPILACAK  EV VE BÜRO EŞYASI TAŞIMACILIĞI)
	Belgeye Taşıt Kaydedilirken Taşıtın Sağlaması Gereken Şartlar
1- Taşıtın Kullanım Amacı Yük Nakli Olmalıdır.
2- Taşıtın Ticari Olması Gereklidir.
3- Taşıtın Özmal Olması Gereklidir.
4- Eşya Taşımacılığı Türündeki YB lerinde Bir Taşıt Firmanın Birden Fazla YB sinde Kayıtlı Olamaz
5- Muayenesi olmayan ,1 yaşını doldurmamış ticari araçlar ile 3 yaşını doldurmamış iki veya üç tekerli araçlar hariç, araçlar taşıt belgesine eklenemez.
Yetki Belgesinin Sağlaması Gereken Tüm Şartlar
1- Yetki Belgesindeki Taşıtlar Uygun Türde Olmalı
2- Yetki Belgesine hususi taşıtlar eklenemez.
3- Tüzel Kişilik Firmaların KEP Adresi olmalıdır
4- Kayıtlı taşıltarın azami yüklü ağırlıkları toplamı 35 ton olmalıdır.
5- Firmaların Bu Belge Türünden Bir Belge Alabilmesi İçin Aktif Vergi Mükellefi Olması Gerekir.
6- Sistemde Kayıtlı Tüm Firma Sorumlularının Adli Sicil Durumları Yönetmeliğe Uygun Olmalıdır
7- Sistemde En Az 1 Adet ODY Mesleki Yeterlilik Belgesine Sahip Olan Firma Sorumlusu Kayıtlı Olmalıdır.
8- Adi Ortaklık Şirketlere Belge Düzenlenemez
9- Bir Taşıt Birden Fazla YB de Kayıtlı Olamaz
Gerekli Evraklar
1- Başvuru Dilekçesi (Firma Yetkilisi Tarafından İmzalanıp, Kaşelenecek, Gerçek kişilerde
 kişinin, tüzel kişiliklerde ise temsil ve ilzama yetkili kişilerden birinin cep telefonu numarası belirtilecektir.)
2-Taşımacı gerçek kişi ise ilgili kişinin, yabancı uyruklu kişiler için noter onaylı pasaport örnekleri ile tüzel kişilik ise firma ortakları ile temsile yetkili kişinin adli sicil belgesi .(A.Ş. ve Koop.Yönetim Kurulu Bşk. ve üyelerinin.) (Başvuru dilekçesinde bahse konu kişilerin T.C. Kimlik numaralarının belirtilmesi halinde ayrıca Adli Sicil Kayıtları istenilmeyecektir.)
3-Firmayı Temsil ve İlzama Yetkili Kişi / Kişilerin İmza Sirkülerinin aslı veya Noter onaylı sureti. (İmza sirkülerinin aslının veya Noter onaylı örneğinin, talep edilmesi halinde; aslı görülmüştür şerhi düşülen örneğinin alınmak suretiyle, iade edilebilir.)
4-Tüzel kişilerde, Ticaret Odası Faaliyet Belgesi (Belgede Taşımacının Ünvanı, Adresi, Kayıt Tarihi, Çalışma Konusu / İştigali, Sermayesi ve Firma ortakları Yazılı Olacak.)
5-Faal vergi mükellefi olmaları şarttır.
6-Tüzel kişiliklerin, KEP adreslerinin bulunması.
7-İlk defa yetki belgesi talep eden gerçek ve tüzel kişilerin; Ticaret veya Ticaret ve Sanayi Odalarına kayıtlı olanlar Kuruluş dahil Ticaret Sicil Gazetesi/Gazetelerinin tamamının fotokopisini ibraz etmesi gerekmektedir. (Bu gazetelerden elektronik ortamda temin edilebilenleri istenilmeyecektir.) 

	1 (Bir) işgünü
(Evrakların Eksiksiz olması durumunda)
	K3 Belge Ücreti Harcı: 37.858 TL
Taşıt Kartı Ücreti: 2248 TL
Yenileme ve güncellemede taşıt kartı Ücreti:570 TL


	 
	EKSPERTİZ RAPORU ONAYI
	1.Odaya hitaben yazılmış talep  dilekçesi,
2.İmza Sirküsü
3.SGK Dökümü
4.İşyeri Makine teçhizat listesi (SM,SMMM veya YMM Onaylı)
	30 iş günü
(Evrakların Eksiksiz olması durumunda)
	Ekspertiz Raporu ücreti : 2.400.00- TL
2 Bilirkişi İmzalı ekspertiz raporu ücreti: 1.350,00 TL
Toplam: 3.750,00 TL

	 
	KAPASiTE RAPORU ONAYI

	1.Kapasite Raporu Mür.Formu (SM,SMMM veya YMM Onaylı)
2.İmza Sirküleri
3.Son 2 aylık SGK Hizmet Dökümü
4.Tapu ve/veya Kira Sözleşmesi, Arsa Tahsis Sözleşmesi
5.Madenci ise maden ruhsatları
6.Enerji Üretimi var ise EPDK Lisansı
	30 iş günü
(Evrakların Eksiksiz olması durumunda)

	Kapasite ücreti (100 bin) TL kadar: 3.750.00 TL
Kapasite ücreti (100-1 milyon) TL 4.500.00 TL
Kapasite ücreti 1milyon  TL ve üzeri:4.800 TL
Tobb Kapasite Raporu Onay Ücreti:   3.750.00 TL

	
	YERLİ MALI BELGESİ
	-Dilekçe
-Taahhütname
-Yerli Mali Orani Hesaplama Cetveli 4 Ekten Oluşur(A, B,C,D)
-Sanayi Sicil Belgesi Fotokopisi
-İmza Sirküsü Fotokopisi
-Sm, Smm, veya Yeminli Mali Müşavirin Ruhsat Sureti
-En Son Ticaret Sicil Gazetesi Fotokopisi
-Gida İşletme Belgesi (Tarim)
-Maden Ruhsati
-Müstahsil Makbuzu veya Fatura Sureti
-Ödeme Dekontlari

	
	Belge Adeti(herbir ürün için): 1.100,00 TL

Eksper Ücreti :700,00 TL


